Programma a cura di: Valérie De Luca

Funzionalita base

Master Gestire gli Eventi_2006

Argomenti

Dettagli

Descrizione Finestra del Programma

= Cartella, Foglio di Lavoro,
Righe, Colonne, Celle, Casella
Nome, Barra delle Formule, Menu

Inserire Dati

= Numero, Testo, Formato della
Cella

Inserire Dati in Tabelle

» Formattare Righe, Colonne
(Dimensione, Inserire Righe e
Colonne, Eliminare Righe e
Colonne)

» Formattare la Tabella
(Allineamento, Bordi, Sfondo)

Formattare Celle

= Caratteri, Numeri

Costruire Formule utilizzando
Operatori Matematici

» Regole di Aritmetica
= Utilizzo delle Parentesi

Costruire Formule utilizzando le
Funzioni

*  Funzioni Automatiche
(SOMMA, MEDIA, MAX, MIN)

» Funzioni Statistiche (CONTA)
* Funzioni Logiche (SE, E, O)

Costruire un Grafico

= Inserire un Grafico con la
Costruzione Guidata

» Formattare Elementi di un
Grafico

Lavorare con gli Elenchi

= Ordinare i Dati
=  Filtra i Dati con il Filtro
Automatico

Stampare Cartella

= Opzioni di Stampa
» Intestazioni e Pie Di Pagina




Programma a cura di: Valérie De Luca

Funzionalita avanzate

Master Gestire gli Eventi_2006

Argomenti

Dettagli

Formattare Celle

= Formattazione Automatica

» Formattazione Personalizzata
Numeri

» Formattazione Condizionale

Lavorare Con Gli Elenchi

= Creare Elenchi Personalizzati
=  Funzionalita Modulo

=  Filtrare i Dati con il Filtro
Avanzato (Criteri Piu Campi,
Criteri Calcolati...)

» Funzioni Database (DB)

Modifica Grafici

= Inserire Dati su un Grafico

Formule con Nomi

= Creare Nomi Intervallo Dati
= Utilizzare Nomi nelle Formule

Formule Tridimensionali

» Formule tra Fogli di Lavoro
= Formule tra Cartelle di Lavoro

Lavorare con Cartelle

»  Gruppi di Fogli

Funzioni Nidificate

= Creare Funzioni Nidificate

Analisi dei Dati

= Tabelle Pivot
» Subtotali
» Raggruppamento Dati

Protezione e Sicurezza

= Proteggere Dati
» Salvataggio con Password




